
 
 

คู่มือ/แนวทางการขอรับบริการส าหรับผู้รับบริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ  

ส านักงานเกษตรจังหวัดสมุทรสาคร 

1. ชื่องาน 
การขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร 

2. วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 
การรับแจ้งขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร 

1. ประชาสัมพันธ์ให้เกษตรกรรับทราบ 
1.1 ความส าคัญของการขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร เช่น หากไม่ข้ึน 

ทะเบียนเกษตรกร เกษตรกรรายนั้นๆ จะไม่สามารถเข้าร่วมโครงการตามนโยบายของภาครัฐด้านการเกษตรได้ 
และหากไม่ปรับปรุงข้อมูลกิจกรรมการเกษตรก็อาจจะไม่ได้รับความช่วยเหลือจากภาครัฐเมื่อพื้นท่ีทางการเกษตร
ได้รับความเสียหายจากภัยทางธรรมชาติ เป็นต้น  
        1.2 เกษตรกรต้องแจ้งข้อมูลและกรอกข้อมูลในแบบค าร้องให้สมบูรณ์ ถูกต้องครบถ้วนตาม
ความเป็นจริง พร้อมลงลายมือช่ือรับรองข้อมูลในแบบค าร้องด้วย รวมท้ังต้องมีพยานลงลายมือช่ือ ให้ ครบถ้วน
สมบูรณ์ตามแบบค าร้อง 
         1.3 การระบุเนื้อท่ีท่ีเพาะปลูก/เล้ียง ต้องหักหลบเนื้อท่ีท่ีไม่ได้ปลูก/เล้ียง ออก เช่น  
การปลูกข้าวให้หักมือท่ีท่ีอยู่อาศัย โรงเรือน สระน้ า ปศุสัตว์ นาหญ้า หรือพืชชนิดอื่นออก 
        1.4 เกษตรกรท่ีแจ้งขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกรจะต้องผ่านการตรวจสอบ 
พร้อมท้ังยืนยันผลการตรวจสอบในระบบทะเบียนเกษตรกรแล้วจึงจะถือว่าเป็นเกษตรกรท่ีขึ้นทะเบียนเกษตรกร
โดยสมบูรณ์และสามารถน าข้อมูลไปใช้เข้าร่วมโครงการหรือมาตรการต่างๆ ได้ ส่วนสมุดทะเบียนเกษตรกรเป็น 
เอกสารที่แสดงรายงานการด าเนินกิจกรรมทางการเกษตรของเกษตรกรเท่านั้น 
        1.5 เมื่อมีการน าข้อมูลทะเบียนเกษตรกร ไปใช้ประโยชน์ในการให้ความช่วยเหลือ 
ในโครงการหรือมาตรการต่างๆ ผู้ท่ีได้รับสิทธิประโยชน์ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขของโครงการหรือมาตรการท่ีจะ
ก าหนดขึ้น ท้ังนี้ การประชาสัมพันธ์ข้อมูลจากมี่ในหลายรูปแบบผ่านท่ีประชุมก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส่ือวิทยุ โทรทัศน์ 
หนังสือพิมพ์ แผ่นพับ โปสเตอร์ ตลอดจนส่ืออิเล็กทรอนิกส์ เช่น ส่ือสังคมออนไลน์ (Social Media) เป็นต้น 
       1.6 กรมส่งเสริมการเกษตร จัดท าประกาศเกี่ยวกับความเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) 
“การขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร” กรมส่งเสริมการเกษตร เพื่อให้การเก็บรวบรวม ใช้เปิดเผยและ
รักษาข้อมูลส่วนบุคคลในการด าเนินการขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกรของกรมส่งเสริมการเกษตร  
มั่นคงปลอดภัย น่าเช่ือถือ เป็นไปตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  พ.ศ. 2562 โดยได้จัดท า  
QR Code ในรูปแบบค าร้องทะเบียนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) เพื่อให้เกษตรกรสามารถดูรายละเอียด ดังกล่าวได้
ด้วยตนเอง และให้ส านักงานเกษตรจังหวัดและส านักงานเกษตร อ าเภอติดประกาศเกี่ยวกับความเป็นส่วนตัว 
ดังกล่าวไว้ที่ส านักงานเกษตรทุกพื้นท่ี และในการตรวจสอบทางสังคมให้ประชาสัมพันธ์และติดประกาศดังกล่าวไว้
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ในหมู่บ้าน/ชุมชนเพื่อให้เกษตรกรสามารถเข้าถึงและท าความเข้าใจได้ 
2. เกษตรกรแจ้งความประสงค์ขอขึ้นทะเบียนใหม่หรือปรับปรุงข้อมูลท าการเกษตร ตามช่องทางการ 

ขึน้ทะเบียนและปรบัปรุงทะเบียนเกษตรกร และกรอบระยะเวลาดงันี ้

  2.1 แจงข้อมูล ณ สถานท่ีรับข้ึนทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร โดยยื่นเอกสารและแจ้ง
ข้อมูลให้เจ้าหน้าท่ีทราบและด าเนินการปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน ในส่วนของแบบค าร้องทะเบียนเกษตรกร 
(ทบก01) หากเกษตรกรไม่ได้จัดเตรียมมาเจ้าหน้าท่ีสามารถพิมพ์แบบ ทบก.01 ขอปรับปรุงข้อมูลทะเบียน
เกษตรกรให้เกษตรกรกรอกข้อมูลกิจกรรมการเกษตรเพื่อความชัดเจนในการบันทึกข้อมูลเข้าระบบเจ้าหน้าท่ี  
ต้อง เน้นย้ าให้เกษตรกรกรอกแบบค าร้องให้สมบูรณ์ ถูกต้อง ครบถ้วน ตามความเป็นจริง  
  2.2 แจ้งข้อมูลผ่านผู้น าชุมชน หรือตัวแทนอาสาสมัครเกษตรหมู่บ้าน  (อกม.) หรือผู้ท่ีได้รับ
มอบหมายเพื่อรวบรวมเอกสารมาส่งท่ีส านักงานเกษตรอ าเภอโดยยังให้เกษตรกรกรอกข้อมูลให้สมบูรณ์ ถูกต้อง 
ครบถ้วน ตามความเป็นจริง  
  2.3 แจ้งข้อมูลผ่าน Farmbook application 
  2.4 แจ้งข้อมูลผ่าน e-From ท่ีเว็บไซต์ efarmer.doae.go.th ปกรณ์ ลงทะเบียนแล้วระบบจะ
แสดงข้อมูลให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ ยืนยันตัวตนกับทะเบียนราษฎร์ของกรมการปกครอง ภายใน 5 วันท าการ 
ท้ังนี้ ในการแจ้งขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร เจ้าหน้าท่ีสามารถเรียกเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง
เพิ่มเติมได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 

3. การตรวจสอบ 
3.1 วิธีการตรวจสอบ 

3.1 การตรวจสอบเอกสาร หลักฐานท่ีใช้ประกอบการขอข้ึนทะเบียนและปรับปรุง 
ทะเบียน เช่น หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองท่ีดินตรวจสอบให้สัมพันธ์กับจ านวนท่ีท าการเกษตรท่ีแจ้งขึ้น
ทะเบียน 

3.2 ระบบโปรแกรมตรวจสอบความถูกต้อง 
1) ตรวจสอบไม่ให้แจ้งเกินข้อมูล เนื้อที่ตามเอกสารสิทธิ์ตรวจสอบความซ้ าซ้อน 

ของเอกสารสิทธิ์ ท่ีมาขอข้ึนทะเบียนและตรวจสอบกับข้อมูลในแผนท่ีภาพถ่ายดาวเทียมตามทะเบียนเกษตรกร  
2) ตรวจสอบข้อมูลพื้นท่ีและขอบเขตเอกสารสิทธิ์ น.ส. 4 จากกรมท่ีดิน 
3) ตรวจสอบข้อมูลบุคคล จากกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย โดย 

จะต้องใช้ บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตรเสียบอุปกรณ์อ่านบัตรแบบอเนกประสงค์ 
(Smart Card Reader) เพื่อตรวจสอบและดึงข้อมูลเกษตรกรจากทะเบียนราษฎร์ ของกรมการปกครองผ่านระบบ 
Linkage center แบบออนไลน์ท้ังหมด ก่อนการบันทึกหรือปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรให้เป็นปัจจุบัน 

4) ตรวจสอบข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจ (เกษตรพันธสัญญา) จากส านักงาน 
ปลัดกระทรวงเกษตรแลสหกรณ ์ 
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3.3 การตรวจสอบทางสังคม เมื่อระบบโปรแกรมตรวจสอบความถูกต้องแล้ว ให้ 
จัดพิมพ์ข้อมูลไปติดประกาศในหมู่บ้าน/ชุมชน เป็นเวลา 3 วัน และ/หรือจัดประชาคมเพิ่มเติมภายในหมู่บ้าน/
ชุมชน เพื่อตรวจสอบข้อมูล โดยต้องด าเนินการทุกชนิดพืชทางแปลงเดิมและแปลงใหม่ เพื่อให้เกษตรกรใน
หมู่บ้าน/ชุมชน นั้นตรวจสอบ โดยเกษตรกรต้องลงช่ือยืนยันความถูกต้องข้อมูลของตนเอง หรือมอบอ านาจให้
บุคคลด าเนินการแทน หรือสามารถคัดค้าน หากข้อมูลของตนเอง หรือเกษตรกรรายอื่นไม่ถูกต้อง จากนั้นให้
คณะท างานตรวจสอบการขึ้นทะเบียนเกษตรกร ระดับหมู่บ้าน หรือคณะกรรมการตรวจสอบพื้นท่ี ลงช่ือเพื่อ
รับทราบผลการติดประกาศและ/หรือผลการประชาคม ท้ังนี้ ขอให้เจ้าหน้าท่ีเขียนช่ือ-สกุล และหมายเลขโทรศัพท์
ของเจ้าหน้าท่ีหรือส านักงานเกษตร อ าเภอท่ีถ่ายแบบประกาศให้ชัดเจน เพื่อให้เกษตรกรติดต่อหากพบข้อมูลไม่
ถูกต้อง หรือมีความประสงค์จะคัดค้าน 
  กรณี เกษตรกรไม่มาลงช่ือหรือมีการคัดค้านในการตรวจสอบทางสังคมก าหนดการตรวจสอบ 
ส านักงานเกษตรจังหวัดสมุทรสาครก าหนดผู้ด าเนินการตรวจสอบร่วมกับเจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตรผู้รับผิดชอบ
ต าบลของกรมส่งเสริมการเกษตร โดยให้พิจารณาคัดเลือกผู้ด าเนินการตรวจสอบ ดังนี้ 
   1) เจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตรผู้รับผิดชอบต าบลของกรมส่งเสริมการเกษตร หรือ 
   2) อาสาสมัครเกษตรหมู่บ้าน (อกม.) ตามภารกิจท่ีเจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตร
มอบหมาย หรือ 
   3) เจ้าหน้าท่ีองค์การบริหารส่วนต าบล หรือเทศบาล ท่ีได้รับการแต่งต้ังจากนายอ าเภอ 
หรือ 
   4) คณะท างานตรวจสอบการขึ้นทะเบียนเกษตรกร ระดับหมู่บ้าน โดยให้นายอ าเภอเป็น
ผู้แต่งต้ัง อย่างน้อย ประกอบด้วย 
  ผู้ใหญ่บ้าน/ประธานชุมชน             ประธานคณะท างาน 
  ผู้ทรงคุณวุฒิในหมู่บ้านหรือชุมชน/บุคคลอื่นตามความเหมาะสม คณะกรรมการ 
  อาสาสมัครเกษตร (อกม.)      คณะท างานและเลขานุการ 
  ในการแต่งต้ังคณะท างานฯ หากผู้ใหญ่บ้าน/ประธานชุมชนและอาสาสมัครเกษตรหมู่บ้าน (อกม.) 
เป็นบุคคลเดียวกัน ให้พิจารณาอาสาสมัครเกษตรสาขาอื่นๆ เช่น หมอดินอาสา อาสาปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
เศรษฐกิจการเกษตรอาสา อาสาปศุสัตว์  ประมงอาสา อาสาสมัครเกษตรด้านบัญชี เป็นต้น แต่หากไม่มี  
ให้พิจารณาเลือกผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านเป็นคณะท างานต่อไป 
  กรณีพื้นท่ีท่ีไม่มีอาสาสมัครเกษตรหมู่บ้าน (อกม.) เช่น พื้นท่ีเขตเทศบาลท่ีมีการเปล่ียนแปลงจาก
พื้นท่ีรกร้างว่างเปล่ามาประกอบกิจกรรมการเกษตร (ด้านพืช) สามารถมอบหมายให้ประธานชุมชน หรือผู้น า
ชุมชนพิจารณาคัดเลือกและเสนอรายช่ือบุคคลอื่นตามความเหมาะสมเพื่อเข้ามาเป็นองค์ประกอบของคณะท างาน
ตรวจสอบการขึ้นทะเบียนเกษตรกรระดับหมู่บ้านได้ 
  คณะท างานฯ มีหน้าท่ี ดังนี้ 
  1) พิจารณาฯ ตรวจสอบข้อมูลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรของเกษตรกรในหมู่บ้าน และลงช่ือเพื่อ
รับทราบผลการติดประกาศและ/หรือผลการประชาคมในการตรวจสอบทางสังคม หากมีเกษตรกรไม่มาลงช่ือให้
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คณะท างานฯ พิจารณาแจ้งเจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตรลบหรือยกเลิกกิจกรรมออกจากระบบทะเบียนเกษตรกรได้ 
ท้ังนี้ เกษตรกรสามารถแจ้งข้อมูลใหม่ได้ หากมีการเพาะปลูกจริง 
  2) รับมอบหมายจากเจ้าหน้าท่ีกรมส่งเสริมการเกษตรผู้รับผิดชอบต าบลให้ช่วยด าเนินการ
ตรวจสอบข้อร้องเรียนและข้อคัดค้านต่างๆ หรือตรวจสอบพื้นท่ีจริงพร้อมวัดพิกัดพื้นท่ี และสรุปผลการพิจารณา
แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตรผู้รับผิดชอบต าบล เกษตรอ าเภอ นายอ าเภอทราบ ซึ่งผู้ถูกคัดค้านสามารถ
อุทธรณ์สิทธิ์แก่คณะกรรมการอ าเภอ ระดับจังหวัด ตามล าดับ และผลการพิจารณาของคณะกรรมการ ระดับ
จังหวัดถือเป็นท่ีส้ินสุด โดยค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการในแต่ละระดับ ให้อ าเภอ และจังหวัดเป็นผู้ด าเนินการ 
ตามความเหมาะสม 
 4. การจัดท าผังแปลงเกษตรกรรมดิจิทัล 
  การจัดท าผังแปลงเกษตรกรรมดิจิทัล ด าเนินการโดยใช้เครื่อง GPS ออกเดินส ารวจรอบแปลง
พื้นท่ีจริง เพื่อวัดและจับพิกัดแปลง หรือวาดแปลงด้วยระบบ เช่น GeoPlot, GISsagro, FAARMis Application 
และ QGIS  
 5. การพิมพ์ข้อมูลลงในสมุดทะเบียนเกษตรกร หรือ การพิมพ์ใบรายงานผลการขึ้นทะเบียนเกษตรกร 
  เมื่อตรวจสอบและบันทึกผลลงในระบบว่า “ผ่าน” แล้ว จึงจะถือว่าการขึ้นทะเบียนในแปลนั้น
สมบูรณ์ และสามารถจัดพิมพ์ข้อมูลลงในสมุดทะเบียนเกษตรกร หรือพิมพ์ใบรายงานผลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรได้  
การแก้ไขและยกเลิกการข้ึนทะเบียนเกษตรกร 
 1. การแก้ไขข้อมูลการขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรแจ้งแก้ไขข้อมูล  
  เมื่อตรวจสอบพบข้อมูลท่ีผ่านการตรวจสอบแล้วมีความคลาดเคล่ือน และต้องแก้ไขให้ด าเนินการ 
ดังนี้ 
  1.1 เกษตรกรผู้ยื่นค าร้อง ต้องเป็นหัวหน้าครัวเรือนเกษตรกร กรณีท่ีหัวหน้าครัวเรือนเกษตรกร
ไม่สามารถมาด้วยตัวเอง ให้ท าหนังสือมอบอ านาจให้สมาชิกในครัวเรือนเกษตรด าเนินการแทนได้ (ห้ามมีรอยขูด
ลบ ขีดฆ่าหรือแก้ไข ในสาระส าคัญ) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้องและผู้มอบอ านาจพร้อม
รับรองส าเนา และเอกสารอื่น (ถ้ามี) 
  1.2 กรอกแบบค าร้องขอแก้ไขข้อมูลท่ีแจ้งขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร กรณี
เกษตรกรแจ้งขอแก้ไขข้อมูลท่ีแจ้งขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร กรณีเกษตรกรแจ้งขอแก้ไขข้อมูล
ตามแบบค าขอแก้ไขข้อมูล พร้อมลงช่ือรับรองความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล 
   - กรณีแก้ไขข้อมูลพื้นฐาน ใช้แบบ ทบก. 01 หน้า 1 และ 2 ไม่ต้องให้พยาน 
ลงช่ือในแบบค าร้อง 
   - กรณีแก้ไขการประกอบกิจกรรมการเกษตร ใช้แบบ ทบก. 01 หน้า 3 ให้พยานลงช่ือ
ในแบบค าร้องด้วย 
  1.3 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของแบบค าร้องและลงช่ือ 
  1.4 กรณีแก้ไขกิจกรรมการเกษตรที่ผ่านการยืนยันในระบบทะเบียนเกษตรกรแล้ว ให้ส านักงาน
เกษตรอ าเภอ แจ้งส านักงานเกษตรจังหวัดสมุทรสาครทราบ และพิจารณาตีกลับข้อมูล เพื่อให้ส านักงานเกษตร
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อ าเภอแก้ไขข้อมูลในระบบทะเบียนเกษตรกรได้ โดยอาจแจ้งในรูปแบบหนังสือราชการหรือส่งในระบบทะเบียน
เกษตรกร ท้ังนี้ หากมีการน าข้อมูลไปประกอบโครงการมาตรการต่างๆ แล้ว อาจต้องมีขั้นตอนเพิ่มเติม หรือระงับ
สิทธิ์เกษตรกรต่อไป 
  1.5 สถานท่ียื่นแบบค าร้อง 
   - แจ้งแก้ไขข้อมูลพื้นฐาน ได้ท่ีส านักงานเกษตรอ าเภอท่ีแจ้งขึ้นทะเบียนเท่านั้น 
   - แจ้งขอแก้ไขข้อมูลเกี่ยวกับการประกอบกิจกรรมการเกษตรได้ท่ีส านัก งานเกษตร
อ าเภอท่ีต้ังแปลง  
  ท้ังนี้ การแก้ไขข้อมูลทะเบียนราษฎร ผ่านระบบการเช่ือมโยงข้อมูลบัตรประชาชน (Linkage 
Center) กระทรวงมหาดไทย สามารถแก้ไขได้ทุกส านักงานเกษตรอ าเภอ 
 2. การปรับปรุงสมาชิกในครัวเรือนเกษตร  ได้แก่ การเปล่ียนแปลงสถานการณ์ช่วยท าการเกษตร  
การยกเลิกการเป็นสมาชิกในครัวเรือนเกษตร และการเพิ่มสมาชิกในครัวเรือนเกษตรให้ด าเนินการ ดังนี้ 
  2.1 เกษตรกรผู้ยื่นร้อง 
   - หัวหน้าครัวเรือนเกษตร สามารถปรับปรุงข้อมูลของสมาชิกในครัวเรือนทุกคนได้ กรณี
ท่ีหัวหน้า ครัวเรือนไม่สามารถมาด้วยตนเอง ให้ท าหนังสือมอบอ านาจให้สมาชิกในครัวเรือนด าเนินการแทนได้  
(ห้ามมีรอยขูดลบ ขีดฆ่าหรือแก้ไข ในสาระส าคัญ) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง  และผู้มอบ
อ านาจ พร้อมรับรองส าเนา และเอกสารอื่น (ถ้ามี)   
   - สมาชิกครัวเรือนเกษตร สามารถปรับปรุงข้อมูลการเป็นสมาชิกในครัวเรือนของตนเอง
ได้เท่านั้น 
  2.2 กรอกแบบขอปรับปรุงข้อมูลสมาชิกในครัวเรือนเกษตรกร ตามภาคผนวก 3 (4) พร้อมลง
ช่ือ รับรองความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล   

2.3 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของแบบค าร้องและลงช่ือ 2.4 สถานท่ียื่นแบบ 
ค าร้อง – แจ้งขอปรับปรุงสมาชิกในครัวเรือนได้ท่ีส านักงานเกษตรอ าเภอท่ีแจ้งขึ้นทะเบียน ท้ังนี้ หัวหน้าครัวเรือน
เกษตร สามารถลบข้อมูลสมาชิกในครัวเรือนด้วยตนเอง ผ่าน Farmbook Application  หากต้องการเพิ่มหรือ
แก้ไขข้อมูลสมาชิกสามารถแจ้งท่ีส านักงานเกษตรอ าเภอท่ีแจ้งขึ้นทะเบียนเท่านั้น 
 3. การเปล่ียนแปลงหัวหน้าครัวเรือน ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
  3.1 เกษตรกรผู้ยื่นค าร้อง  
   - กรณีหัวหน้าครัวเรือนเกษตร เป็นผู้ด าเนินการเอง จะต้องให้สมาชิกในครัวเรือนท่ีจะ
เป็นหัวหน้าครัวเรือนเกษตรแทนลงช่ือในแบบค าร้องด้วย  

              - กรณีสมาชิกในครัวเรือนเกษตร เป็นผู้ด าเนินการ ให้สมาชิกท่ีจะเป็นหัวหน้า
ครัวเรือนเกษตรแทนเป็นผู้ยื่นแบบค าร้อง โดยต้องให้หัวหน้าครัวเรือนเกษตรเดิมลงช่ือในแบบค าร้อง หรือมีหนังสือ
ยินยอมจากหัวหน้า ครัวเรือนเกษตรแนบมาด้วย (ยกเว้นกรณีหัวหน้าครัวเรือนเกษตรเสียชีวิต เจ็บป่วยร้ายแรง
หรือติดเตียง ถูกคุมขัง ในเรือนจ า ไปต่างประเทศ) และให้สมาชิกในครัวเรือนเกษตรมากกว่ากึ่งหนึ่งของสมาชิก
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ท้ังหมดลงช่ือในแบบค าร้องด้วย  หากมีจ านวนเกินกว่าช่องลงช่ือในแบบค าร้อง สามารถท าเป็นหนังสือยินยอมจาก
สมาชิกในครัวเรือนแนบได้  (หากในครัวเรือนมีสมาชิกเพียงคนเดียว ไม่ต้องมีหนังสือยินยอม) 

 3.2 กรอกแบบขอเปล่ียนแปลงหัวหน้าครัวเรือนเกษตร ตามภาคผนวก 3 (5) กรอกเหตุผลใน
การขอ เปล่ียนแปลงหัวหน้า พร้อมลงช่ือรับรองความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล แล้วให้พยานลงช่ือในแบบค าร้อง  

3.3 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของแบบค าร้องและลงช่ือ 
3.4 สถานท่ียื่นแบบค าร้อง – แจ้งขอเปล่ียนแปลงหัวหน้าครัวเรือนเกษตรได้ท่ีส านักงานเกษตร 

อ าเภอท่ีแจ้งขึ้นทะเบียน ท้ังนี้ กรณีเปล่ียนแปลงหัวหน้าครัวเรือนเนื่องจากหัวหน้าครัวเรือนเกษตรเสียชีวิต  
หากทายาทของผู้เสียชีวิต รายนั้นยังท าการเกษตรอยู่ ก าหนดให้ทายาทต้องมาแจ้งเปล่ียนหัวหน้าครัวเรือนภายใน 
60 วัน  กรณีท่ีไม่มาเปล่ียนภายในระยะเวลาท่ีก าหนดจะถือว่าส้ินสภาพจากครัวเรือนเกษตรเดิม และต้องขึ้น
ทะเบียน เกษตรกรเป็นรายใหม่เท่านั้น 
 4. การเปล่ียนแปลงสถานท่ีขึ้นทะเบียนเกษตรกร ให้ด าเนินการ ดังนี้  

4.1 เกษตรกรผู้ยื่นค าร้อง ต้องเป็นหัวหน้าครัวเรือนเกษตร กรณีท่ีหัวหน้าครัวเรือนเกษตรไม 
สามารถ มาด้วยตนเอง ให้ท าหนังสือมอบอ านาจให้สมาชิกในครัวเรือนเกษตรด าเนินการแทนได้ (ห้ามมีรอยขูดลบ 
ขีดฆ่า หรือแก้ไขในสาระส าคัญ)  แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้องและผู้มอบอ านาจ พร้อม
รับรอง ส าเนา และเอกสารอื่น (ถ้ามี)  

4.2 กรอกแบบขอเปล่ียนแปลงสถานท่ีขึ้นทะเบียน ตามภาคผนวก 3 (6) พร้อมลงช่ือรับรอง  
ความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล  

4.3 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของแบบค าร้องและลงช่ือ  
4.4 สถานท่ียื่นแบบค าร้อง – แจ้งขอเปล่ียนแปลงสถานท่ีขึ้นทะเบียนได้ท่ีส านักงานเกษตร 

อ าเภอปลายทางท่ีจะย้ายไป  
5. การยกเลิกทะเบียนเกษตรกร เมื่อเกษตรกรเลิกท าการเกษตร หรือไม่ประสงค์ขึ้นทะเบียนเกษตรกร

แล้ว  ให้ด าเนินการยกเลิกทะเบียนเกษตรกร ดังนี้  
5.1 เกษตรกรผู้ยื่นค าร้อง  
- หัวหน้าครัวเรือนเกษตร สามารถแจ้งยกเลิกทะเบียนเกษตรกรได้ กรณีท่ีหัวหน้าครัวเรือน 

เกษตรไม่สามารถมาด้วยตนเอง ให้ท าหนังสือมอบอ านาจให้สมาชิกในครัวเรือนด าเนินการแทนได้  (ห้ามมีรอยขูด
ลบ ขีดฆ่าหรือแก้ไข ในสาระส าคัญ) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง  และผู้มอบอ านาจ พร้อม
รับรองส าเนา และเอกสารอื่น (ถ้ามี)  

- กรณีท่ีหัวหน้าครัวเรือนเสียชีวิต เจ็บป่วยร้ายแรงหรือติดเตียง ถูกคุมขังในเรือนจ า   
ไปต่างประเทศ ให้สมาชิกในครัวเรือนเกษตร เป็นผู้ด าเนินการ และให้สมาชิกในครัวเรือนมากกว่ากึ่งหนึ่งของ 
สมาชิกท้ังหมดลงช่ือในแบบค าร้องด้วย หากมีจ านวนเกินกว่าช่องลงช่ือในแบบค าร้อง สามารถท าเป็นหนังสือ 
ยินยอมจากสมาชิกในครัวเรือนเกษตรแนบได้ (หากในครัวเรือนมีสมาชิกเพียงคนเดียว ไม่ต้องมีหนังสือยินยอม)  
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5.2 กรอกแบบยกเลิกทะเบียนเกษตรกร  โดยใหก้รอกเหตุผลในการขอยกเลิกทะเบียนเกษตรกร  
พร้อมลงช่ือรับรองความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล แล้วให้พยานลงช่ือในแบบค าร้อง  

5.3 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของแบบค าร้องและลงช่ือ 
  5.4 สถานท่ียื่นแบบค าร้อง  

- แจ้งยกเลิกทะเบียนเกษตรได้ท่ีส านักงานเกษตรอ าเภอท่ีแจ้งขึ้นทะเบียน  
5.5 กรณีท่ีหัวหน้าครัวเรือนเสียชีวิต แต่ไม่มีสมาชิกในครัวเรือนเกษตร ให้บุตร/ญาติ/พี่น้อง ผู้น า 

ชุมชน  หรือ อกม. เป็นผู้กรอกแบบค าร้อง ภาคผนวก 3 (7) แบบค าร้องขอยกเลิกทะเบียนเกษตรกร กรณีท่ี
หัวหน้าครัวเรือน เสียชีวิตและไม่มีสมาชิกในครัวเรือนเกษตร และเมื่อเจ้าหน้าท่ีกรอกข้อมูลแบบค าร้องลงในระบบ
ทะเบียนเกษตรกรแล้ว ระบบจะท าการตรวจสอบข้อมูลการเสียชีวิตจากทะเบียนราษฎร และจะยกเลิกทะเบียน
เกษตรกร  

5.6 กรณีท่ีไม่มีการปรับปรุงกิจกรรมการเกษตร ติดต่อกันเกิน 3 ปี จะถือว่าส้ินสุดสถานภาพ 
การเป็นเกษตรกรและจะยกเลิกทะเบียนเกษตรกร   
แนวทางปฏิบัติกรณีเกษตรกรแจ้งข้อมูลคลาดเคลื่อน ไม่ตรงกับความเป็นจริง  

กรณีท่ีมีข้อร้องเรียน การคัดค้าน หรือตรวจสอบแล้วพบว่า เกษตรกรแจ้งข้อมูลไม่ตรงกับความเป็นจริงให้ 
ด าเนินการ ดังนี้  

1. แต่งต้ังคณะท างานตรวจสอบการขึ้นทะเบียนเกษตรกร ระดับหมู่บ้าน หรือ คณะกรรมการ 
ตรวจสอบพื้นท่ีระดับแขวง ส าหรับส านักงานเกษตรพื้นท่ีกรุงเทพมหานคร  

2. ให้คณะท างานตรวจสอบการขึ้นทะเบียนเกษตรกร ระดับหมู่บ้าน ด าเนินการตรวจสอบ 
ข้อเท็จจริง หากตรวจสอบแล้วพบว่าข้อมูลเป็นเท็จ เกษตรกรสามารถอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการระดับอ าเภอ ระดับ
จังหวัด ตามล าดับ  

3. เมื่อผลการพิจารณาส้ินสุดแล้ว ให้ด าเนินการตามดุลยพินิจของคณะกรรมการนั้น หากต้อง 
ด าเนินการแจ้งความร้องทุกข์ให้เกษตรอ าเภอหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายเป็นผู้ด าเนินการแจ้งความร้องทุกข์ โดย
สามารถแจ้งความผิดฐานแจ้งข้อความอันเป็นเท็จแก่เจ้าพนักงานตามมาตรา 137 แห่งประมวลกฎหมายอาญา 
และความผิดฐานแจ้งให้เจ้าพนักงานจดข้อความอันเป็นเท็จลงในเอกสารราชการ ตามมาตรา 267 แห่งประมวล
กฎหมายอาญา พร้อมท้ังรายงานให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบด้วย 
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3. ระยะเวลาการปฏิบัติงานและขั้นตอน 
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 4. ช่องทางการให้บริการ 
 4.1 สามารถขึ้นทะเบียนได้ด้วยตนเอง ในวันและเวลาราชการ : วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด 
นักขัตฤกษ์) ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอท้ัง 3 อ าเภอ ตามท่ีต้ังแปลง ดังนี้  
  1) ส านักงานเกษตรอ าเภอเมืองสมุทรสาคร   
  2) ส านักงานเกษตรอ าเภอกระทุ่มแบน 
  3) ส านักงานเกษตรอ าเภอบ้านแพ้ว 
 4.2 Farmbook Application  
 4.3 ผ่านระบบ e-From ท่ีเว็บไซต์ https://efarmer.doae.go.th/login 
5. ค่าธรรมเนียม 
    - 
6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าร้องขอบริการ 
 6.1 แบบค าร้องทะเบียนเกษตรกร (ทบก.01) 
 6.2 บัตรประชาชนตัวจริง 
 6.3 เกษตรกรรายใหม่ หรือรายเดิม แต่เพิ่มแปลงใหม่ ต้องน าหลักฐานการใช้ท่ีดินมาแสดงด้วย ได้แก่ 

การถือครองที่ดิน หลักฐานการใช้ที่ดิน 
ของตนเองหรือครัวเรือน หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองท่ีดินตัวจรอง หรือส าเนา

เอกสาร ท้ังด้านหน้าและด้านหลังท่ีมีการรับรองจากเจ้าของ
ท่ีดินหรือผู้ครอบครอง 

เช่ามีสัญญา 1. หนังสือสัญญาเช่าท่ีดิน 
(กรณีไม้ผลไม้ยืนต้นท่ีมีอายุมากกว่า 3 ปี ต้องมีการท าสัญญา
เช่าท่ีถูกต้องตามกฎหมาย และต้องจดทะเบียนการเช่าท่ีดินต่อ
หน้าเจ้าพนักงานท่ีดิน หรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐแห่งอื่นท่ีมีอ านาจ
หน้าท่ีในการเช่าท่ีดิน) 
2. หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองท่ีดินตัวจริง หรือ ส าเนา
เอกสารท้ังด้านหน้าและด้านหลังท่ีมีการรับร้องจากเจ้าของ
ท่ีดินหรือผู้ครอบครอง 

เช่าไม่มีสัญญา 1. หนังสือรับรองการเช่าท่ีดินเพื่อการเกษตร ยกเว้นไม้ผลไม้
ยืนต้น 
2. หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองท่ีดินตัวจริง หรือส าเนา
เอกสารท้ังด้านหน้าและด้านหลังท่ีมีการรับรองจากเจ้าของ
ท่ีดินหรือผู้ครอบครอง (ถ้ามี) 

อื่นๆ (ท่ีดินมีเอกสารสิทธิ์แต่ไม่ได้เป็นของตนเอง 
หรือของครัวเรือน และไม่ได้เช่า) 

หนังสือยินยอมให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน 

อื่นๆ (ไม่มีเอกสารสิทธิ์) หนังสือรับรองการใช้ท่ีดินเพื่อการเกษตรโดยไม่มีเอกสารสิทธ์ 

https://efarmer.doae.go.th/login


๑๐ 

 

 4. สมุดทะเบียนเกษตรกร (ถ้ามี) เพื่อให้ง่ายต่อการตรวจสอบ 
 5. เจ้าหน้าท่ีสามารถเรียกหลักฐานอื่นๆ เพิ่มเติมได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
                         แบบ ทบก. 01            แบบค าร้องอื่นๆ 


